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Metodicky dokument byl zpracovan v ramci realizace projektu Ministerstva prace
a socialnich véci Ceské republiky s ndzvem ,Standardizace procesu zabezpecéeni nahradni
rodinné péce o déti®, reg. ¢. CZ.03.02.02/00/22_004/0000210, spolufinancovaného
z Evropského socialniho fondu plus a statniho rozpoctu. Pfedmétem projektu bylo
zefektivnéni a zjednoduseni procesu zabezpeleni nahradni rodinné péce pro ohrozené
deti. Projekt byl realizovan v obdobi od listopadu 2022 do prosince 2025.

Prilozené vzory formulard byly vytvoreny jako soucast metodiky vybéru osvojitele nebo
péstouna pro dité v evidenci krajského ufadu, ktera byla pilotovana od kvétna 2024 do
srpna 2025.

Cilem pfi tvorbé metodiky i jednotlivych formulart bylo nastinéni zakladnich principt
a postupl v ramci tohoto procesu za Uéelem jeho standardizace napfié KU v Ceské
republice. Formulare jsou koncipovany jako ,zivé“ pracovni nastroje, které mohou v ramci
celého procesu vybéru pomoci s jeho strukturou, schopnosti co nejlépe definovat potfeby
ditéte ve vSech oblastech a na zakladé téchto potieb pak stanovit potfebné kompetence
a moznosti potencionalniho Zadatele o osvojeni nebo péstounskou péci.

Zaroven véfime, Ze vyuzivani jednotlivych formulart i metodiky jako celku muze pfispét
k transparentnosti celého procesu smérem k zadateli o nahradni rodinnou péci, ale
zejména k tomu, aby na konci celého procesu vybéru Zadatele bylo spokojené dité
v nahradni rodiné, kterd o néj v dostatecné mife pecCuje a laskyplné ho pfijima takové,
jakeé je.
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CHECK LIST PROCESU VYBERU & i /sp.zn.

Jméno Datum Spis | -
a prijmeni narozeni obdrzen
ditéte
PRIPRAVNA CAST provedeno datum
DOKUMENTACE | PROVEDENO VYHODNOCENI SITUACE DITETE A O .
K DITETI JEHO RODINY
BYLY ZJISTOVANY MOZNOSTI SIRSI RODINY 0
AKTUALNI IPOD 0
O
O
NAVSTEVA DITETE o |
PRIPRAVA PRIPRAVNEHO PANELU []
PRIPRAVNY PANEL — REALIZACE (do 1 mésice od obdrzeni spisové o | -
dokumentace ditéte)
PREDVYBER (do 10 pracovnich dni od pfipravného panelu) o |
VYBER/PAROVANI provedeno
PRIPRAVA PAROVACIHO PANELU [
PAROVACI PANEL — REALIZACE (do 1 mésice od pfedvybéru, byl-li v réamci o | ——-
prfedvybéru vytipovan potencionalné vhodny Zadatel)
OZNAMENI O VYBERU ZADATELE (telefonicky do 3 pracovnich dni od realizace o | ——-
parovaciho panelu)
SEZNAMOVANI provedeno datum
OSOBNIi JEDNANI S VYBRANYM ZADATELEM, SEZNAMENI S POTREBAMI A o | ——-

SITUACI DITETE

VYDANIi PISEMNEHO SDELENi O VHODNOSTI ZADATELE

OSOBNi SEZNAMENi ZADATELE S DITETEM

VYHODNOCENi OSOBNIHO SEZNAMENIi ZADATELE S DITETEM (do 5
pracovnich dni od osobniho seznameni Zadatele s ditétem)

VYTVORENI PLANU SEZNAMOVANI A DALSIHO POSTUPU

PODANI NAVRHU (do 30 dni od vydani pisemného sdéleni o vhodnosti Zzadatele)

VYTVORENI PLANU PRECHODU A DALSIHO POSTUPU

FAKTICKE PREDANI DITETE DO PECE ZADATELE

NABYTI PRAVNI MOCI ROZHONUTI SOUDU

o o o oo o oo

UKONCENI PROCESU ZPROSTREDKOVANI - diivod, datum




ZAPIS Z PROCESU VYBERU & /sp. zn-

PRIPRAVNY PANEL

Zakladni udaje k ditéti

Jméno a prijmeni Datum
ditéte narozeni
Pravni situace ditéte O dité je pravné volné

I dité neni pravné volné
[ dité zatim neni pravné volné, ¢eka se na:

Organizacni informace k pfipravnému panelu

Datum
panelu
Facilitator Zapisovatel
Pracovnik OU ORP ditéte
Pracovnik KU
§€:znan’1 . Aktualné pecujici osoba
ucastniku

Zakladni informace k ditéti (nistorie, rodinna anamnéza apod.)

Popis jednotlivych potreb ditéte (zdravi, useni se, emocni vyvoj a chovani, rodinné a
socialni vztahy, identita, samostatnost a sebeobsluha, socialni prezentace, jiné...)

Nazor ditéte (kdy byl nazor ditéste zjistovan, jakou osobou a jaky byl)

Nazor rodiCU (kdy byl nézor rodiéa zjistovan, jakou osobou a jaky byl)

Jaké maji mit zajemci, vzhledem k potfebam ditéte, kompetence a
moznosti?




Informovani ditéte o zprostredkovani NRP

Bylo/bude dité informovano o planu parovani OANO ONE

Pokud ano, kdy, kdo a jakym zplsobem
provedl/provede informovani

Pokud ne, pro¢ nebylo dité informovano

Informovani rodi¢l o zprostredkovani NRP

Matka Otec
Byl/bude rodi¢ informovan o planu parovani OANO O NE OANO 0ONE
Pokud ano, kdy, kdo a jakym zplsobem
provedl/provede informovani
Pokud ne, pro¢ nebyl rodi¢ informovan
Ukoly z pfipravného panelu
Ukol Odpovédna osoba Termin Spinéno
1.
2.
3.
4,
5.

Zaver pripravného panelu

[0 pokraCovani v parovani v kraji
[0 pokraCovani v parovani v kraji po doplnéni informaci
[ t. €. nevime o vhodné NRP rodiné v kraji, pfistoupi se k mezikrajové spolupraci

Poznamky:

Doporu€eni pro realizaci prvniho osobniho setkani ditéte s
zadatelem




ZAPIS Z PROCESU VYBERU &.jJsp. zn.

PREDVYBER
Zakladni udaje k ditéti

Jméno a prijmeni ditéte Datum
narozeni

Organizacéni informace k predvybéru
Datum predvybéru

Predvybér provedli

Byl vytipovan Zadatel v kraji O ANO [ONE
Zdavodnéni, pro¢ nebyl vytipovan zadatel

Vv kraji

Bude prikroéeno k mezikrajové spolupraci OANO 0[O NE

O vSechny kraje [ jen vytipované
kraje

Kritéria predvyb@ru (na zakiadé prilohy zadosti zadatele a zavéri pripravného panelu)

Seznam vybranych zadatell pro parovaci panel
Identifikator Zadatele! Oduvodnéni

Mezikraj ova spolupréce (vytipované kraje pro osloveni)
Kraj

! Identifikator zadatele — napt. ¢islo/znacka sp. dokumentace, inicialy Zzadatele apod.

5



Shrnuti

Bude usporadan parovaci panel? [0ANO [ONE

Pokud ano, jaky je stanoven termin

Pokud ne, pro¢ nebude uspoiradan

Osoby, které budou osloveny pro u¢ast na parovacim panelu

Jméno a pfijmeni (role) Telefon E-mail

1.

2.




ZAPIS Z PROCESU VYBERU & JJsp. zn-

PAROVACI PANEL

Zakladni udaje k ditéti
Jméno a pfijmeni ditéte Datum
narozeni

Organizacni informace k parovacimu panelu
Datum panelu

Facilitator Zapisovatel

Pracovnik OU ORP ditéte

Pracovnik KU

Seznam
ucastnikt

Shrnuti potfebnych kompetenci Zadatele'

Kompetence vytipovanych zadatel( ve vztahu k potirebam ditéte

Vytipovani zadatelé
Identifikator zadatele?

Zhodnoceni kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuceni
Byli vytipovani zadatelé = JANO [ NE
posouzeni jako
potencialné vhodni?

! Na zakladé zavéri piipravného panelu.
2 Identifikator zadatele — napf. ¢islo/zna¢ka spisové dokumentace, inicialy zadatele apod.
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Vytipovani zadatelé

Identifikator zadatele

Zhodnoceni kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuéeni

Byli vytipovani zadatelé
posouzeni jako
potencialné vhodni?

LJANO O NE

Vytipovani zadatelé

Identifikator zadatele

Zhodnoceni kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuceni

Byli vytipovani zadatelé
posouzeni jako
potencialné vhodni?

LJANO O NE

Vysledek parovaciho panelu dle vhodnosti k ditéti

Identifikator zadatele

Shrnuti / odiivodnéni

1.

2.

3.

Informovani ditéte o zprostredkovani NRP

Bude dité informovano o vysledku vybéru

CJANO O NE

provede informovani

Pokud ano, kdy, kdo a jakym zplisobem

Pokud ne, pro¢ nebude dité informovano

Informovani rodi¢l o zprostiredkovani NRP

Matka

Otec

Bude rodi¢ informovan o vysledku vybéru

LJANO O NE

LJANO O NE

provede informovani

Pokud ano, kdy, kdo a jakym zplisobem

Pokud ne, pro¢ nebude rodi¢ informovan

Ukoly z parovaciho

panelu

Ukol

Odp. osoba

Termin

Spinéno

gis|wINE

Poznamky




ZAPIS Z PROCESU VYBERU &.jJsp. zn.

PANEL — POSTUP DLE §823
. PRIPRAVNACAST |

PRIPRAVNA CAST

Zakladni udaje k ditéti

Jméno a prijmeni ditéte

Datum
narozeni

Aktualni umisténi

Organizaéni informace
Datum | s
vybéru
Pracovnik OU ORP ditéte
Pracovnik KU
Seznam
ucastniku

Zakladni informace k ditéti (jsou-ii znamy — historie, rodinné anamnéza apod.)

Popis potieb ditéte

PREDVYTIPOVANI

Kritéria predvybéru (na zaklads prilohy zadosti Zadatele a vyhodnoceni potieb ditéte)

Seznam vytipovanych zadatell pro provedeni vybéru
Identifikator zadatele Oddvodnéni




PAROVANI / VYBER
Vytipovani zadatelé
Identifikator zadatele

Zhodnoceni
kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuéeni
Byli vytipovani [0ANO [ NE
zadatelé posouzeni
jako potencialné
vhodni?

Vytipovani zadatelé
Identifikator zadatele

Zhodnoceni
kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuéeni
Byli vytipovani O0ANO [OONE
zadatelé posouzeni
jako potencialné
vhodni?

Vytipovani zadatelé
Identifikator zadatele

Zhodnoceni
kompetenci

Mozna rizika a
vyplyvajici doporuceni
Byli vytipovani [0ANO [ONE
zadatelé posouzeni
jako potencialné
vhodni?

Vysledek vybéru dle vhodnosti k ditéti

Identifikator zadatele Shrnuti / odtivodnéni
1.
2.
3.
Ukoly vyplyvajici z provedeného vybéru
Ukol Odp. osoba Termin Splnéno
. |
2. T
. . "
4. |
5. |
Poznamky
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Prehled o probéhlych vybérech zadatelu: & jJsp. zn.
Jméno a pfijmeni
zajemce
Datum podani zadosti/f | = 0000 -
Datum zarazeni do
evidence
Datum V ramci Vysledek vybéru, poznamky? Vhodnost Seznamovani
vybéru kraje/mezikrajové
CJANO CANO
LINE LINE
LIANO LJANO
LINE LINE
LJANO LJANO
LINE LINE
LJANO LJANO
LINE LINE

! V&etné mezikrajové spoluprice.
2 Vyuziti tabulky zajemce z procesu vybéru ¢ast C — PAROVACI PANEL.
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Dotaznik pro pecujici osobu — proces parovani

V ruce drzite dotaznik, ktery slouzi k vyjasnéni potfeb ditéte, o které pecujete. Vase zkusSenost s péci o dité je
v procesu zprostfedkovani nahradni rodinné péce nezastupitelna a velmi dllezita. PFi znalosti potfeb ditéte je
mozné vytipovat pro dané dité takovou budouci nahradni rodinu, ktera na né bude adekvatné reagovat. Dékujeme
za Cas, ktery vyplnéni vénujete. V pfipadé, Ze si nejste sjeho vyplnénim jisti, obratte se na

, e-mail: . Pokud na nékterou otazku nelze

s ohledem na vék ditéte odpovédét, tak ji preskocte.

Jméno a prijmeni ditéte

Jak dité oslovujete? Jak si pieje byt dité oslovovano jinymi lidmi?

Jak byste holji popsala (5 vét, které holji vystihuji)?

1. ZDRAVOTNI STAV A OSOBNIi HYGIENA

VyZaduje jeho/jeji zdravotni stav néjakou specialni péci?

K jakym lékartim nebo jinym specialistim dochazi?

UZiva néjaké léky? Mé néjaké zavislosti?

Potrebuje néjaké pomicky?
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2. CHOVANIi A EMOCE

Jak se projevuje, kdyZ ma radost, co muyji déla radost?

Jak se projevuje, kdyz se zlobi? Co ho/ji rozzlobi?

Je nékdy smutny/a? Co u néj/ni vyvolava smutek?

Co potfebuje k tomu, aby se citil/a v bezpeci?

3. VZTAHY

Ma kontakt s nékym z rodiny (jak ¢asto a s kym)?

Jak mluvi o své rodiné?

TéSsi se na kontakt s rodinou?

Kdo je jeho nejbliZ8i osoba (kromé vas) a jak je s ni v kontaktu?
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4. VZDELAVANI A KONIiCKY
Pokud chodi do ZS/MS, je tam rad/a?

Co ho/ji tam nejvice bavi?

Je néco, s ¢im ma problémy?

Ma néjaké koni¢ky nebo krouzky?

Co rad/a déla?

Co muyji jde?

5. DALSI

DOTAZNIK VYPLNIL/A DATUM VYPLNENI
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AhOj XXXXX,

jmenuji se xxxx. Mym ukolem je hledat péstounské nebo osvojitelské rodiny pro déti, které
z nejruznéjSich divodu nemohou zit se svymi vlastnimi rodici. A tak jsem se dozvédéla i o tobé.

KDO SE MUZE STAT PESTOUNEM?

Péstounem se nemuze stat jen tak nékdo. Ne kazdy umi bezpecné pecCovat o déti. Budouci
péstouni musi proto odbornikim odpovédét na spousty otazek o své rodiné a svém planu stat
se nahradnim rodi¢em. Toto trva tfeba az rok.

CO TO JE PANEL?

Vyhledavani vhodnych péstount pro dité, které to potfebuje, se déje na PANELU. To zni trochu
divné, vid? @& Chtél/a bych ti vysvétlit, co to vlastné znamena a jak to mizes ovlivnit ty.

Panel je setkani dospélaku, ktefi znaji déti, kterym je tfeba nahradni rodinu najit, a dalSich
dospélaku, ktefi znaji budouci péstouny. Tito lidé maiji dulezity ukol. Hledaji a vybiraji pro dité tu
nejlepsi péstounskou rodinu, ktera by rada pfijala kluka nebo holku do své rodiny.

POVEDE SE TO POKAZDE?

Popravdé, nepovede. Péstounu je malo a déti, které by potfebovaly vyrastat v nahradni rodiné,
zase moc. Nékdy musi odbornici fict: ,Bohuzel my ted nevime o Zadné péstounské rodiné, kde
by toto dité mohlo mit novy domov.“ Pokud tomu tak je, rozesila se zprava o tom, Ze se hleda
pé&stounska rodina pro toto dit&, po celé Ceské republice. Nékdy se osvojitelska rodina hleda
dokonce i v ciziné. Nez se nova rodina najde, tak se Ceka. Toto ¢ekani trva rizné dlouho. Nevim,
jak dlouho to muze trvat u tebe.

CO SE DEJE PAK?

Jupii! KdyZ je pro dité nalezena péstounska rodina, tak probiha seznamovani ditéte s novou
rodinou. Dokud dité neni pfipravené se k ni prestéhovat a bydlet u ni. To byva rizné dlouhé
obdobi. Urgité je dulezité, co bys na pé&stounskou rodinu fikal/a TY SAM/SAMA.

PANEL PRO TEBE

Panel se svolava rizné ¢asto. Mam dobrou zpravu. V nejblizSi dobé bude panel svolan i kvali
TOBE. ProtozZe tvij nazor je pro nas moc duleZity, napadlo mé&, zda mi nechce$ poslat svou
fotku, namalovat obrazek nebo tfeba natoc€it video vzkaz na mobil. Taky muzes$ napsat vzkaz
nebo poslat dopis o tom, jak mysli§, Ze by tva budouci nahradni rodina mohla vypadat.

Fotku, video, dopis nebo obrazky muzes pfedat socialni pracovnici, pani xxxx, ktera t&€ ma na
starost. Ta ti také povi, jak to celé dopadlo.

Kdyby ses chtél/a dozvédét néco vice o tom, co to je péstounska péce, tak si precti treba
komiks Maruska se chysta na cestu nebo se muze$ doptat pani/tety/xxxx.

Mé&j se hezky a kdybys potieboval/a néco védét, klidné mi napis &i zavolej.
Moc bych si pral/a, aby se nam povedlo najit pro tebe to nejlepsi feSeni. Abys mohl/a vyristat

s lidmi, které budes§ mit rad/a.

Zdravim té,
xXxxx, tel.: , e-mail:




